
Wieso könnte der ECDL Kurs für dich wichtig sein? 

Gemäss aktuellen Studien von ECDL-Schweiz arbeiten 90% aller Berufstätigen in 
irgendeiner Form mit einem Computer. Computerkenntnisse sind deshalb notwendig, 
um sich im Beruf zu etablieren, mit den laufenden Entwicklungen Schritt zu halten oder 
nach einer Pause den Wiedereinstieg zu schaffen. Dieselben Studien zeigen auch, dass 
das durchschnittliche Niveau der Computer-Kompetenzen in der Schweiz eher tief ist 
und viele Menschen ihre PC-Kenntnisse überschätzen. 
Mit einem ECDL-Zertifikat bestätigen Sie, dass Sie zu den Personen gehören, die sich 
intensiv mit den Möglichkeiten des Computers beschäftigen und über fundierte 
Kenntnisse auf dem neusten Stand verfügen 
Damit qualifizieren Sie sich für Jobs, in denen der souveräne und sichere Umgang mit 
Computer, Internet und Social-Media ganz selbstverständlich vorausgesetzt werden. 
Vielleicht öffnen sich Ihnen auch innerhalb Ihrer jetzigen Tätigkeit neue Türen. Und wenn 
Sie sich auf eine neue Stelle bewerben, kann dieser objektive Nachweis Ihrer 
Fähigkeiten der Trumpf in Ihrer Hand sein, mit der Sie die Konkurrenz ausstechen. 
Die modular aufgebauten Lehrpläne werden von einer zentralen Organisation, der 
ECDL-Foundation, herausgegeben. In rund 150 Ländern werden nach diesen Vorgaben 
identische Prüfungen abgenommen. 
 
Welche Module bearbeitest du bei uns im Angebot der Schule? 

Textverarbeitung – Word 
In diesem Modul werden Fertigkeiten im Umgang mit Textverarbeitung behandelt: z.B. 
Erstellung von Briefen, Formatieren, Seite einrichten, Tabellen einfügen, 
Rechtschreibprüfung. 
Details zu den Inhalten: Modul Textverarbeitung mit Word 

Präsentation – PowerPoint 
Dieses Modul behandelt die kompetente Nutzung eines Präsentationsprogramms, z.B. 
Text strukturiert auf Folien erfassen, eine Präsentation mit einheitlichem Foliendesign 
und Animationseffekten vorführen und Handzettel drucken. 
Details zu den Inhalten: Modul Präsentation mit PowerPoint 

Tabellenkalkulation – Excel 
Dieses Modul beinhaltet Fertigkeiten wie Diagramme erstellen, mathematische und 
logische Formeln anwenden, Daten sortieren und Daten in Zellen eingeben. 
Details zu den Inhalten: Modul Tabellenkalkulation mit Excel 

Online Grundlagen 
Dieses Modul behandelt die wesentlichen Kenntnisse und Fertigkeiten, die für das Web-
Browsing, die effiziente Informationssuche, die Online-Kommunikation und die E-Mail-
Nutzung benötigt werden. 
Details zu den Inhalten: Modul Online-Grundlagen 

 

https://www.oberstufe-kirchberg.ch/images/ecdl/ECDL_Textverarbeitung-Word_Inhalte.pdf
https://www.oberstufe-kirchberg.ch/images/ecdl/ECDL_Prsentation-PowerPoint_Inhalte.pdf
https://www.oberstufe-kirchberg.ch/images/ecdl/ECDL_Tabellenkalkulation-Excel_Inhalte.pdf
https://www.oberstufe-kirchberg.ch/images/ecdl/ECDL_Online-Grundlagen_Inhalte.pdf

